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[bookmark: _GoBack]          نرفق لسيادتكم الجدول ادناه موضحاً فيه مهام موظفي قسم الاعلام الالكتروني مع تحديد البديل لكل منهم. 
للتفضل بالاطلاع ...مع التقدير.
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	1
	وئام فائق اسود
	· مسؤولة شعبة النشر الالكتروني. 
· بديل مدير قسم الاعلام الالكتروني.
· نشر الاخبار باللغة الإنكليزية على الموقع والتواصل الاجتماعي.
· بديل نشر الاخبار باللغة العربية.
· انتقاء الاخبار من ضمن النشرة  لغرض ترجمتها ونشرها. 
· متابعة جميع التفاصيل الادارية للشعبة.
	زينب حسين مهدي

	2
	زينب حسين مهدي 
	· نشر الاخبار باللغة العربية على الموقع والتواصل الاجتماعي.
· بديل نشر الاخبار باللغة الانكليزية.
	وئام فائق اسود

	3
	محمد عبد الستار علي
	· استلام نشرة الاخبار و النشاطات الخبرية معززة بالصور الفوتوغرافية و الفيديو على نحو يومي من قسم الاخبار التابع لدائرة العلاقات والاعلام وترجمتها بطريقة اعلامية بعد انتقاءها من قبل مسؤول شعبة النشر الالكتروني ورئيس قسم الاعلام الالكتروني.
· نشر الاخبار باللغة الانكليزية على مواقع التواصل الاجتماعي
· بديل النشر باللغة الانكليزية على موقع الوزارة باللغة الانكليزية
· ترجمة مواضيع خارجة عن نطاق اخبار الوزارة
· متابعة المشتريات الخاصة بالقسم.
	لا يوجد

	4
	طيبة صباح صالح
	· متابعة صادرة وواردة القسم وكل ما يتعلق بموظفين القسم من حضور واجازات.
· متابعة البريد الالكتروني المركزي الخاص بوزارة التعليم العالي والبحث العلمي (info) من استلامه الى توزيعه إلكترونيا الى كافة دوائر الوزارة ومن ثم متابعة الاجابات المرسلة من الدوائر. 
	مروة انور

	5
	مروة انور ابراهيم
	· متابعة صادرة وواردة القسم وكل ما يتعلق بموظفين القسم من حضور واجازات.
· متابعة البريد الالكتروني المركزي الخاص بوزارة التعليم العالي والبحث العلمي (info) من استلامه الى توزيعه إلكترونيا الى كافة دوائر الوزارة ومن ثم متابعة الاجابات المرسلة من الدوائر.
	
طيبة صباح صالح

	6
	عمر عبد العزيز موسى
	· مسؤول شعبة الانترنت.
· تشغيل وصيانة وادارة سيرفرات خدمة الانترنت (سيرفر1، سيرفر2).
· شبكة النت الداخلية SER1,SER2 مع جميع اجهزتها.
· متابعة جميع التفاصيل الادارية للشعبة.
· متابعة استقراريه خدمة الانترنت وجودتها واحتساب قطوعات الانترنت واعداد تقريراً شهرياً يتم رفعه للسيد مدير الدائرة بعد موافقة ومراجعة السيد مدير الشعبة على التقرير المعد لغرض مفاتحة العقود الحكومية.
· صيانة الحاسبات المرتبطة بالأنترنت.
	رؤى ضياء عبد الجبار

	7
	رؤى ضياء عبد الجبار
	· البديل عن مهام مسؤول شعبة الانترنت.
· متابعة احد التطبيقات التفاعلية الخاص بالموقع الالكتروني والذي يهتم بآراء المواطنين والاجابة عليها ومساندة الفريق الفني بتعديل وتحديث برمجيات الموقع وتطبيقاته.
	عمر عبد العزيز موسى
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